
STUDENTISCHE HILFSKRAFT (SHK)
STUDIENGANGKOORDINATION 
DEPARTMENT BIOLOGIE

Sie möchten in der Studiengangkoordination arbeiten? 
Sie sind eigeninitiativ und haben Lust auf einen abwechs-
lungsreichen Job im Team? Dann sind Sie bei uns goldrichtig.  

Auszug Ihrer Aufgaben
• KLIPS: Unterstützung Lehrveranstaltungsmanagement, Zulassungsverfahren
• Homepage: Pflege, Aktualisierung von Webseiten/Dokumenten
• Erstellung von Handreichungen und Bescheinigungen
• Erhebung von Statistiken
• Unterstützung bei Veranstaltungen

Ihr Profil
• Zuverlässigkeit und Kommunikationsfähigkeit
• Eigenständiges, sorgfältiges Arbeiten
• Word- und Excel- sowie wenn möglich KLIPS-Kenntnisse

Vertrag
• SHK: Studierende vor Abschluss des ersten berufsqualifizierenden Studiums
• Wenn möglich Studierende außerhalb der Biologie 
• Ab sofort möglich, 10 Std./Woche (12,41€/Std.)

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung inkl. kurzer Interessensbekundung und
Lebenslauf via Mail an ann-katrin.ullrich@uni-koeln.de.
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